PRUEBAS SELECTIVAS LISTA CONTRATACION TEMPORAL OFICIAL ADMINISTRATIVA.
AYUNTAMIENTO DE IMOTZ 2023.

EJERCICIO PRIMERO.

EXAMEN MODELO A
1.- La Resolucién ...
a) Pone fin al procedimiento administrativo.

b) Expresara los recursos que contra la misma procedan, drgano administrativo o judicial ante
el que hubieran de presentarse y plazo para interponerlos, sin perjuicio de que las personas
interesadas puedan ejercitar cualquier otro que estimen oportuno.

c) ay b son correctas.
2.- Indica la respuesta correcta:

a) La caducidad no producira por si sola la prescripcién de las acciones del particular o de la
Administracion.

b) En los procedimientos iniciados de oficio, la Administracién podra desistir.

c) Las personas interesadas en un procedimiento no pueden en ningln caso renunciar a sus
derechos.

3.- Sefala la respuesta correcta. Los actos de las Administraciones Publicas sujetos al Derecho
Administrativo seran inmediatamente ejecutivos, salvo que:

a) Se produzca la suspension de la ejecucidn del acto.
b) Se necesite aprobacién a autorizacion superior.

c) ay b son correctas.

4.- Sefiala la respuesta correcta:

a) Todas las notificaciones que se practiquen en papel deberan ser puestas a disposicion de la
persona interesada en la sede electrénica dela Administracion u Organismo actuante.

b) Cuando la persona interesada fuera notificada or distintos cauces, se tomara como fecha de
notificacién la de aquella que se hubiera producido en ultimo lugar.

c) Cuando la notificacidn por medios electronicos sea de caracter obligatorio se entendera
rechazada cuando hayan transcurrido diez dias habiles desde la puesta a disposicién de la
notificacién sin que se acceda a su contenido.

5.- Sefiala la respuesta correcta:
a) Son habiles todas las horas del dia que formen parte de un dia habil.

b) Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unidn Europea no se exprese otro computo,
cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que éstos son naturales.

c) ay b son correctas.



6.- En relacién a los documentos aportados por las personas interesadas al procedimiento
administrativo ...

a) Las Administraciones podran solicitar, siempre que o consideren necesario, el cotejo de las
copias aportadas por la persona interesada, para lo que podran requerir la exhibicién del
documento o de la informacién original.

b) Excepcionalmente, y Unicamente cuando existan dudas derivadas de la calidad de la copia,
las Administraciones podran solicitar de manera motivada el cotejo de las copias aportada por
la persona interesada, para lo que podran requerir la exhibicion del documento o de la
informacidn original.

c) Excepcionalmente, cuando la relevancia del documento en el procedimiento lo exija o
existan dudas derivadas de la calidad de la copia, las Administraciones podran solicitar de
manera motivada el cotejo de las copias aportadas por la persona interesada, para lo que
podran requerir la exhibicion del documento o de la informacién original.

7.- Son recursos no tributarios de las entidades locales de Navarra:
a) Tasas, Contribuciones especiales y precios publicos.

b) Tasas y Contribuciones especiales.

c) Cuotas de urbanizacién y precios publicos.

8.- Todos los ayuntamientos exigiran, de acurdo con la Ley Foral 2/1995, de 10 de Marzo, de
Haciendas Locales de Navarra y sus disposiciones de desarrollo:

a) La Contribucién Territorial, el Impuesto sobre Actividades Econdmicas y el Impuesto sobre
viviendas Desocupadas.

b) El Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras, el Impuesto de Circulaciony la
Licencia Fiscal.

c) El Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras, la Licencia Fiscal y el Impuesto
sobre Gastos Suntuarios.

9.- Respecto al Impuesto de Actividades Econdmicas, en caso de que el dia de comienzo de la
actividad no coincida con el afio natural, las cuotas se calculardn proporcionalmente al nimero
de ...

a) Semestres naturales que resten para finalizar el afio, incluido el del ejercicio de comienzo de
la actividad.

b) Trimestres naturales que resten para finalizar el afio, incluido el del comienzo del ejercicio
de la actividad.

c) Trimestres naturales que resten para finalizar el afio, excluido el del comienzo del ejercicio
de la actividad.



10.- La Junta de Gobierno Local debe existir en todos los municipios con una poblacion
superior a:

a) 5.000 habitantes.
b) 10.000 habitantes.
c¢) 15.000 habitantes.

11.- Segun el articulo 6 de la LF 6/90 de Administracidn Local de Navarra, son elementos del
municipio:

a) El territorio, la poblacién, la organizacion.

b) Los concejos, la poblaciéon y la organizacion.
c) Los concejos, la poblacion y las competencias.

12.- Segun el articulo 235 de la Ley Foral 6/1990, las plantillas organicas de las corporaciones
locales:

a) Se aprobaran solamente en los municipios en que asi lo decida el pleno al inicio de la
legislatura.

b) Deben aprobarse anualmente con ocasién de la aprobacién del presupuesto.
c) Deben aprobarse cada 4 afios coincidiendo con la aprobacidn del presupuesto de la primera
legislatura.

13.- Senala la afirmacion incorrecta:

a) La poblacidn del Municipio esta constituida por el conjunto de personas que viven en el
mismo.

b) La poblacién del Municipio estd constituida por el conjunto de personas inscritas en el
padrén municipal.

c) Son aplicables a los Municipios de Navarra las disposiciones generales dictadas para los del
resto del Estado en materia de poblacién y empadronamiento.

14.- Senala la afirmacion correcta:

a) Funcionaran en régimen de Concejo Abierto los Municipios con poblacidn inferior a 50
habitantes.

b) Funcionardn en régimen de Concejo Abierto los Municipios que asi lo decidan entre la
totalidad de los vecinos, al comienzo de la legislatura.

c) Funcionardn en régimen de Concejo Abierto los Municipios con poblacién inferior a 100
habitantes.



15.- Sefiala la respuesta incorrecta:

a) Las entidades locales sirven con objetividad los intereses publicos que les estan
encomendados y actuan de acuerdo con los principios de eficacia, descentralizacion,
desconcentraciéon y coordinacién, con sometimiento pleno a la ley y al derecho.

b) Los Tribunales ejercen el control de legalidad de los acuerdos y actos de las entidades
locales.

c) Las entidades locales sirven con objetividad los intereses publicos que les estan
encomendados y actUan de acuerdo con los principios de eficacia, centralizacion,
desconcentracidon y coordinacidn, con sometimiento pleno a la ley y al derecho.

16.- ¢Cudl de los siguientes datos son obligatorios en la inscripcidén del Padrén Municipal?
a) Nombre y apellidos, nacionalidad, lugar y fecha de nacimiento.

b) Sexo, domicilio habitual, nimero de D.N.I. para no extranjeros, certificado o titulo escolar o
académico que se posea.

c) Las respuestas a y b son ciertas.
17.- Respecto al Padrén Municipal es incorrecto que:

a) La formacidn, mantenimiento, revision y custodia del Padrén Municipal le corresponda al
Estado.

b) La formacidn, mantenimiento, revision y custodia del Padron Municipal le corresponda al
Ayuntamiento.

c) Sumantenimiento le correspondera al Ayuntamiento, de acuerdo a lo que establezca la
legislacién del Estado.

18.- Los Municipios deberan prestar, en todo caso, los servicios siguientes:

a) Alumbrado publico, cementerio, recogida de residuos, limpieza viaria, abastecimiento
domiciliario de agua potable, alcantarillado, acceso a los nucleos de poblacidn, pavimentacion
de calles publicas y prevencién y extincién de incendios.

b) Alumbrado publico, cementerio, recogida de residuos, limpieza viaria, abastecimiento
domiciliario de agua potable, alcantarillado, acceso a los nucleos de poblacidn, pavimentacion
de calles publicas.

c) Alumbrado publico, cementerio, recogida de residuos, limpieza viaria, abastecimiento
domiciliario de agua potable, alcantarillado, acceso a los nucleos de poblacidn, pavimentacion
de calles publicas e instalaciones deportivas de uso publico.

19.- Respecto al funcionamiento del Pleno de las entidades locales:
a) Se celebrara sesion ordinaria en todos los Ayuntamientos como minimo cada mes.

b) Se celebrara sesién ordinaria como minimo cada mes en los Ayuntamientos de municipios
de mas de 10.00 habitantes.

c) Se celebrara sesién ordinaria como minimo cada tres meses en los Ayuntamientos de
municipios de hasta 5.000 habitantes.



20.- Para la aprobacion de las Ordenanzas locales sera imprescindible:

a) Aprobaciodn inicial por el Pleno, informacion publica por un plazo minimo de 20 dias para la
presentacion de reclamaciones y sugerencias, resolucidn de las reclamaciones y sugerencias y
aprobacion definitiva por el Pleno.

b) Aprobacién inicial por el Pleno, informacién publica por un plazo minimo de 15 dias para la
presentacién de reclamaciones y sugerencias, resolucion de las reclamaciones y sugerencias y
aprobacion definitiva por el Pleno.

c) Aprobacion inicial por el Pleno, informacién publica por un plazo minimo de 30 dias para la
presentacién de reclamaciones y sugerencias, resolucion de las reclamaciones y sugerencias y
aprobacion definitiva por el Pleno.

21.- Para adquirir la condicién de funcionaria/o se requiere en el siguiente orden:

a) Superacion de las correspondientes pruebas selectivas, nombramiento que se publicara en
el Boletin Oficial de Navarra, toma de posesidn y, juramento o promesa de respetar el régimen
foral de Navarra, de acatar la Constitucion y las leyes.

b) Superacion de las correspondientes pruebas selectivas, juramento o promesa de respetar el
régimen foral de Navarra, de acatar la Constitucidn y las leyes, nombramiento que se publicara
en el Boletin Oficial de Navarra y toma de posesion.

c) Superacion de las correspondientes pruebas selectivas, nombramiento que se publicara en
el Boletin Oficial de Navarra, juramento o promesa de respetar el régimen foral de Navarra, de
acatar la Constitucion y las leyes, y toma de posesion.

22.- La excedencia a la que tienen derecho las personas funcionarias sera:
a) Voluntaria y especial forzosa.

b) Voluntaria, especial o forzosa.

c) Especial, forzosa e involuntaria.

23.-La opcidén de unir varias formas como si fuera una sola dentro de un documento Word, se
realiza mediante la opcién de:

a) Juntar
b) Agrupar
c) Ensamblar

24.- Si tiene el cursor situado al comienzo de un documento de 3 paginas, que ocurre si pulsa
CTRL + Fin:

a) El cursor se situara al final de la primera pagina del documento.
b) El cursor se situara al final del documento.

c) El cursor queda en el mismo lugar en el que se encontraba.



25.- ¢éQué combinacidn de teclas utilizard si desea crear un nuevo documento de Word?
a) CTRL+U
b) CTRL+B
c) CTRL+V

26.- Por defecto, ¢ qué extensidn utiliza Excel 2010 para guardar los ficheros producidos en la
aplicacion?

a) .xlsx

b) .123

c) xls

27.- ¢Cuantas columnas tiene una hoja de calculo de Excel 20107?
a) 16384

b) 256e

c) 15000

28.- ¢Qué significa el campo CCO en un mensaje de Outlook 20107?
a) Envio del mensaje con copia.

b) Envio de un mensaje con copia oculta.

c) Envio de un mensaje con archivos adjuntos.

29.- Si desea incluir mas de una direccién de correo en el campo Para ... de un mensaje de
Outlook 2010, ¢qué caracter utilizara para separar las diferentes direcciones?

a) Coma (,).
b) Punto y coma (;)
c) Dos puntos (:)

30.- Si usted recibe en su Outlook 2010 un mensaje desde un correo de Hotmail épuede
abrirlo?

a) No, de ninguna manera.

b) Si, siempre y cuando el mensaje tenga un archivo adjunto.
c) Si.

31.- Indica cual de los siguientes no es un navegador web:

a) Mozilla Firefox.

b) Explorer Navigator.

c) Google Chrome.



32.- Access es:
a) Un programa para hacer calculos matematicos.
b) Un programa que se encarga de la administracion de las bases de datos.

c) Un programa que no sirve para administrar numerosos registros.

PREGUNTAS DE RESERVA - Solo puntuaran en caso de anulacién de alguna de las anteriores.
33.- Son retribuciones personales basicas de las personas funcionarias:
a) El sueldo inicial del correspondiente nivel y la retribucion correspondiente al grado.

b) El sueldo inicial del correspondiente nivel, la retribucidn correspondiente al grado y el
premio de antigliedad.

c) El sueldo inicial del correspondiente nivel, la retribucién correspondiente al grado y el
complemento de puesto de trabajo.

34.- El recurso de alzada ante el Tribunal Administrativo de Navarra: (art 338 LF 6/1990)
a) Debera resolverse en el plazo de 3 meses contados a partir de la fecha de su interposicién.

b) Deberd resolverse en el plazo de 6 meses contados a partir de la fecha de interposicién.
c) Debera resolverse en el plazo de 1 mes contado a partir de la fecha de interposicion.

35.- Siinsertas una columna en una hoja de Excel entre las columnas By C, é¢cudl serd el
nombre de dicha columna?

b) BC.

c) B.



